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I SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS PAREIGYBE

1. Vilniaus lopselio-darZelio ,,Pasaka® (toliau — lopselio-darzelio) direktoriaus pavaduotojo
ukio reikalams pareigybés apragymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti,
funkcijas, atsakomybe.

2. Direktoriaus pavaduotojo akio reikalams pareigybes grupe — biudZetiniy jstaigy vadovai ir
ju pavaduotojai.

3. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams pareigybés lygis — A.

4. Direktoriaus pavaduotojo iikio reikalams tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas lop3elio-
darzelio direktoriui.

5. Direktoriaus pavaduotoja iikio reikalams skiria pareigoms ir atleidZia i3 pareigy, nustato
jo pareiginj atlyginima, sudaro ragytine darbo sutartj lopSelio-darZelio direktorius.

JISKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMATI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojo ikio reikalams kvalifikacijai keliami reikalavimai:

6.1..ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis isilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

6. 2. Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity
teises akty, reglamentuojanciy viesyjy pirkimy vykdyma, darbuotojy saugos ir sveikatos, elektros
irenginiy eksploatavimo, gaisrinés saugos organizavima, maisto produkty, ilgalaikio materialiojo ir
nematerialiojo turto, medziagy ir trumpalaikio inventoriaus apskaitg, naudojimg bei apsauga,
sanitariniy-higieniniy reikalavimy vykdyma lopSelyje-darZelyje, iSmanymas ir gebéjimas juos
taikyti praktiskai;

6,3. moketi dirbti kompiuterinémis programomis (naudotis ,,Microsoft Word* ir ,,Excel*
programomis, internetu, elektroniniu pastu, teisés akty ir kity dokumenty paiekos sistemomis),
raStvedybos jgudziai.

§ Il SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo tikio reikalams funkcijos:

7.1. riipinasi lop3elio-darZelio pastaty, inventoriaus ir ugdymo priemoniy apsauga;

7.2. materialiai atsako uZ lop3elio-darZelio materialinius ir informacinius iSteklius, patalpy
paruosimg darbui, sanitariniy-higieniniy salygy uztikrinima;

7.3. priziliri pastatus ir jy konstrukcijas, inZinierines jrangas ir teritorijg, nustatytu laiku
organizuoja lopSelio-darZelio pastaty ir jy konstrukeijy sezonines bei neeilines apzitras;

7.4. uztikrina, kad laiku biity atliktas lopselio-darZelio ildymo sistemos paruosimas rudens
ir Ziemos sezonui;



7.5. uztikrina, kad lopselio-darzelio tkio objektai bty tinkamai priZitrimi ir naudojami;

7.6. uztikrina, kad lopselio-darzelio tikio dalis funkcionuoty nesukeldama lopselio-darzelio
veiklos sutrikimy;

7.7. uztikrina lop$elio-darzelio pastaty, inZinieriniy tinkly, jrenginiy efektyvy naudojima,
prieZilrg ir remonta;

7.8. vykdo Viesyjy darby programas:

7.9. organizuoja lop3elio-darzelio apriipinimg  jvairiomis prekémis, inventoriumi,
medziagomis;

7.10. dalyvauja Viedyjy pirkimy organizavime ir vykdyme;

7.11. organizuoja ir priZifiri remonto darbus:

7.12. atsako uz gaisrine ir civiline sauga, pagal nustatytus reikalavimus rengia dokumentus,
instruktuoja darbuotojus, veda privaloma dokumentacija, organizuoja mokymus;

7.13. sudaro aptarnaujan¢io personalo darbo grafikus, atsako uZ priémimo-perdavimo akty,
medziagy ir kito inventoriaus nuraiymo akty teisinguma;

7.14. organizuoja maisto sandélio darba:

7.15.  organizuoja aptarnaujandio personalo darbg ir jam vadovauja, supaZindina
aptarnaujantj personalg su pareigybiy apradymais, teikia pasiiilymus lopselio-darZelio direktoriui dél
pareigybiy koregavimo ir pan.;

7.16. rengia tkinj veiklos plang, kuris yra sudedamoji lopselio-darZelio metinés veiklos
programos dalis, atsiZvelgiant j lopselio-darZelio poreikius;

7.17. pasiraSo materialinés atsakomybés sutartj;

7.18. atsakingas uz sutar¢iy su paslaugas teikian¢iomis imonemis (skalbimo, dezinfekcijos,
irengimy techninés prieZiiros, §ilumos energijos tiekimo, elektros energijos tiekimo, buitiniy
atlieky iSveZimo, vandens tiekimo ir kt.) vykdyma;

7.19. teikia pasiilymus lop3elio-darZelio direktoriui dél reikalingy priemoniy, uZtikrinangiy
savo funkcijy tinkamg vykdyma;

7.20. vykdo ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, medZiagy ir trumpalaikio
inventoriaus apskaita;

7.21. organizuoja aptarnaujancio personalo darbg ir apriipina darbo priemonémis:

7.22. prizitri , organizuoja lopselio-darzelio patalpy konstrukcijy, Zaidimo aiksteliy, jrangos,
galinCiy bati vaiky nelaimingy atsitikimy prieZastimi, vertinima;

7.23. registruoja jrengimy gedimus, kvie¢ia atitinkamas tarnybas;

7.24. atsakingas uz savalaikj elektros energijos, vandens, &lumos skaitikliy parodymy
pateikimg atitinkamos jmonéms;

7.25. pasiraso saskaitas faktiiras (kaip prekiy, paslaugy gaveéjas);

7.26. savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybes nutarimais ir kitais teisés aktais, lop3elio-darelio nuostatais, lopSelio-darZelio darbo
tvarkos taisyklemis ir savo pareigybés apraiymu;

7.27. vykdo ir kitus lopSelio-darzelio direktoriaus teisétai jam pavestus biitinus darbus.

Pareigybés apradymg perskaiciau, susipaZinau, supratau, isipareigoju vykdyti:

(darbuotojo vardas, pavardé, parasas)



